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西安文理学院
关于印发《教职工进修培训费用报销暂行办法》的通知
各部门、各学院：
经2019年5月10日校长办公会研究通过，现将《西安文理学院教职工进修培训费用报销暂行办法》印发你们，遵照执行。
                                 西安文理学院
                                2019年5月10日
西安文理学院
教职工进修培训费用报销暂行办法
为解决教职工进修培训期间的学习和生活问题，进一步规范学历及非学历提升培训费用报销，根据学校教职工培训进修相关文件规定，特制定本办法。
一、基本原则
本着按需派遣、勤俭节约、费用分担的原则，根据培训目标任务，分类确定培训费用报销标准。
二、报销范围
教师进修培训是指教师非学历等各类培训进修期间发生的各项费用支出，包括学费、住宿费、交通费、伙食补助费、市内交通费等费用。
（一）学费是指参训人员参加培训向对方单位缴纳的学习费用。
（二）住宿费是指参训人员培训期间发生的租住房间的费用。
（三）交通费是指参训人员城市间乘坐交通工具的费用。
（四）伙食补助费是指参训人员培训期间发生的用餐费用。
（五）市内交通费是指参训人员培训期间发生的、进修培训地的市内交通费用。
三、报销标准
（一）访学
1.国（境）外访学

包括国家公派、单位公派和自费访学等三类。
（1）国家公派、单位公派报销标准：按照《西安文理学院教职工出国（境）培训进修管理办法》（西文理校发〔2012〕116号）文件执行。具体为：

①公派出国（境）人员往返国内城市办理护照、签证等手续的差旅费（一次往返交通和7天内住宿费），依照学校差旅费标准报销，外语培训费用由学校支付。

②国家公派人员国际旅费、基本生活学习费用等按照国家和政府的相关文件执行。

③学校公派人员往返国际旅费（经济舱）由个人先垫付，返校后报销。在境外短期培训学习者只报销一次往返国际旅费（一年内），一年以上者可每年报销一次国际旅费（国外提供国际旅费者除外）。

④学校公派人员在外学习期间的基本生活学习费用实行总额包干，按照国家公派留学人员访问学者当年奖学金标准的80%执行，包括：伙食费、住宿费、注册费、交通费、电话费、书籍资料费、医疗保险费、一次性安置费、签证延长费、零用费和学术活动补助费等。
（2）自费访学。经教师本人申请，所在学院同意，经人事处、教务处（教师发展中心）审核后，报主管校领导审批后予以资助，资助标准为：一次往返国际间交通费。
2.国内访学
包括国家公费资助项目、单位公派等，期限一般为3-12个月。除获资助的项目，报销标准为：
（1）学费，据实报销；
（2）住宿费，凡培训单位统一安排费用自理的，据实报销；非统一安排的，按照《西安文理学院差旅费管理暂行办法》规定的每天住宿标准20%予以补贴，其中北京、上海、深圳、广州等城市或高水平大学按25%予以补贴；
（3）城市间交通费，每学期（不足一学期按一学期计算）报销一次往返城市间交通费，并发放城市间往返期间伙食补助和市内交通补助。

（二）交流研修培训
包括课程进修、科研进修、双师双能型教师培养及短期培训等。

1.课程进修、科研进修、双师双能型教师培养，时间一般为1-6个月。报销标准为：
（1）学费，据实报销；
（2）住宿费原则上由接收单位统一安排，据实报销；接收单位确实不能安排住宿的，按照《西安文理学院差旅费管理暂行办法》规定的每天住宿标准20%予以补贴，其中北京、上海、深圳、广州等城市或高水平大学按25%予以补贴；
（3）城市间交通费，每学期（不足一学期按一学期计算）报销一次往返城市间交通费，并发放城市间往返期间伙食补助和市内交通补助。
2.短期培训
包括校外短期培训和校内培训，以正式培训文件为准，时间一般不超过1个月。
报销标准为：执行《西安文理学院差旅费管理暂行办法》规定标准。具体为：
（1）住宿费；
（2）培训费；
（3）城市间往返交通费，发放伙食补助及市内交通补助（培训单位承担的除外）。
（三）培训（访学）期间参加学术会议

本人申请、所在学院同意，按照差旅费报销程序，据实报销会议费、住宿费和城市间往返交通费，同时发放会议（国内）期间伙食补助和市内交通补助。
四、经费分担
各类教师培训进修经费由校院共同分担。学校设立“教师能力提升”专项资金，由教务处（教师发展中心）每年根据教师培训进修计划，将年初预算的40%一次性划拨至二级学院，用于资助学院的各类教师培训进修，剩余60%由学校统筹，用于资助国内外（境）公派访学项目和学校集中组织的短期培训项目。除学校专项资金外，学院也可依据学科专业建设需要，将专业建设、课程建设及教学科研项目的部分经费用于教师培训进修。
五、报销审批
（一）审批权限和程序
经费承担单位，执行《西安文理学院财务事项审批权限和程序暂行规定》（西文理校发〔2014〕67号）和《西安文理学院关于扩大二级学院财务审批权限的通知》（西文理深改发〔2017〕8号）等相关文件规定。

（二）报销票据和要求
1.乘坐交通工具级别及伙食费、市内交通补助，按《西安文理学院差旅费管理暂行办法》规定标准执行。

2.学费、城市间交通费凭票报销。

3.原则上安排能够提供住宿的进修培训，住宿费据实报销；否则，以包干形式发放补助。
4.国内报销票据原则上使用公务卡或者转账进行结算。

六、其他
（一）职工进修培训财务报销，参照本办法。
（二）本规定自发布之日起执行，由计划财务处负责解释。
西安文理学院党政办公室                   2019年5月27日印发
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